
 

 
  CATALOGO OFFERTA FORMATIVA A FRONTE DI BONUS  

 
NUMERO CORSO 0520/10     

TIPOLOGIA 
CATALOGO OFB  

 
   

TITOLO DEL 
CORSO Office Automation  

 
Soggetto attuatore LINK srl  

 

Sede del corso LINK srl Massa Martana  tel: tel. 075/89519201 - fax 
075/89519236  

Indirizzo: Località Colle 91/a  

 
Numero minimo di allievi 
previsti 12  Numero max allievi 

previsti 16  

 
Durata 
ore: 76  di cui Teoria: 30  di cui Pratica: 46  Stage: 0  

 
Se previsto lo stage indicare le aziende ospitanti:  
 

 
Tipologia dei destinatari:  
mista  

 
Eventuali requisiti di 
accesso: esperienza nell'area personale  

Orario previsto per le 
lezioni: 

dalle 8.30 alle 17.30 con possibilità di personalizzazione dell'orario di 
svolgimento delle lezioni  

 
Inizio corso previsto per: dicembre 2006  

 
Profilo professionale: operatore di office automation  



 
Principali argomenti trattati  
Moduo 1:Base di computer e internet (modulo vali do per la preparazione al modulo 1,2, 7 della patente 
europea del computer - ECDL - 16 ore, di cui teoria 10 e pratica 6); Modulo 2: videoscrittura con Word 
(modulo valido per la preparazione al Modulo 3 della patente europea del computer - ECDL - 18 ore di cui 
teoria 6 e pratica 12); Modulo 3: fogli elettronici con Excel (modulo valido per la preparazione al modulo 4 
della patente europea del computer . ECDL - 18 ore di cui teoria 6 e pratica 12 ore); Modulo 4: 
presentazione con PawerPoint (modulo valido per la preparazione al modulo 6 della patente europea del 
computer - ECDL - 12 ore di cui teoria 4 e pratica 8); Modulo 5: database con Access (modulo valido per 
la preparazione al modulo 5 della patente europea del computer - ECDL- 12 ore di cui teoria 4 e pratica 8)  

 
Tipo di attestato rilasciato  
attestato di frequenza  

 
Costo unitario minimo del corso:  1540,00  
Costo unitario MASSIMO del 
corso:  1230,00  

 

Iscrizioni presso: LINK srl , Loc. Colle, 91 - 06056 Massa martana (PG), tel. 075/89519201 fax 
075/89519236 e-mail info@centrolink.it sito: www.centrolink.it  

 
Note  

 
 


